V skladu z dolotbami 2. odstavka 1. &lena Zakona o javnih financah - ZJF (Ur. I. RS ét.
79/99, 124/00, 79/01, 30/02, 56/02, 127/06, 14/07, 109/08, 49/09), 1. in 6. odstavka 27. &lena
Zakona o finanénem poslovanju, postopkih zaradi insolventnosti in prisilnem prenehanju -
ZFPPIPP (Ur. I. RS §t. 126/07, 40/09, 59/09) Zakona o visokem $olstvu - ZViS (Ur. L. RS st
67/93, 39/95, 18/98, 35/98, 99/99, 64/01, 100/03, 63/04, 94/06, 59/07, 15/08, 64/08, 86/09)
ter na podlagi 50. Clena Statuta Univerze na Primorskem - Statut UP-UPB1 (Uradni list RS,
st. 124/2008) je Upravni odbor Univerze na Primorskem na svoji 20. redni seji, dne 23. 12.
2009 sprejel naslednji

PRAVILNIK
o finanénem poslovanju Univerze na Primorskem

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
(finanéno poslovanje univerze)

S tem pravilnikom se na podlagi Statuta Univerze na Primorskem in zakonov ter drugih
predpisov, ki urejajo poslovanje univerze dolo¢ajo: pravila finanénega poslovanja Univerze
na Primorskem (v nadaljevanju UP), rektorata in ¢lanic univerze, ki obsegajo procese,
odgovornosti organov in oseb, pooblastila, postopke, finanéni naért, notranje poslovanje,
pravila poslovno-informacijskega sistema, nadzor nad poslovanjem ter druga pravila o
poslovanju.

2. ¢len
(pojmi)

Pojem »UP« se v tem pravilniku uporablja kot pojem za univerzo kot pravno osebo v
statusnopravni obliki javnega zavoda, ki je avtonomni izobrazevalni, znanstveno-raziskovalni
in umetniski visoko$olski zavod s posebnim poloZajem.

Pojem »univerza« se v tem pravilniku uporablja kot pojem za ¢lanice UP in rektorat univerze
hkrati.

V tem pravilniku se izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski spolni slovniéni
obliki, uporabljajo kot nevtralni za Zenski in moski spol.

3. ¢len
(nacelo zakonitosti in pravne podlage za poslovanje)

UP pri izvajanju financne funkcije upoSteva dolo¢be Zakona o visokem $olstvu, Zakona o
zavodih, Zakona o javnih financah, Zakona o ra¢unovodstvu ter zakonov in drugih predpisov,
ki dolo€ajo finanéno poslovanje in posiovanje pravnih oseb, postopke zaradi insolventnosti
in prisilno prenehanje in veljajo tudi za zavode kot tudi navodila, ki jih prepisuje Ministrstvo za
finance.

Univerza posluje tudi v skladu s poslovno-finanénimi naéeli, ki jih izdaja Slovenski institut za
revizijo, in Slovenskim racunovodskim standardi.



4. clen
(odgovorne osebe univerze in ¢lanic)

Skladno z doloili Statuta UP je odgovorna oseba UP in rektorata UP rektor, odgovorna
oseba posamezne Elanice UP pa je njen dekan oz. direktor.

5. ¢len
(seznanitev ter dolznost ravnanja s poslovnimi listinami)

Vsi delavci univerze, &lani organov univerze ter druge osebe, ki se seznanijo s poslovno -
financnimi in drugimi poslovnimi listinami ter informacijami, so doizni upostevati, da gre v
primeru finanéno - racunovodskih podatkov in informacij za zaupne informacije in v
dolo¢enih primerih tudi za poslovno tajnost. Zaposleni, ki pridejo v stik s tovrstnimi
informacijami oz. podatki so dolzni ravnati v skladu s Pravilnikom o zavarovanju osebnih in
zaupnih podatkov. Krsitev tega pravilnika pomeni huj$o krsitev delovnih obveznosti, ki se
sankcionira skladno z zakonom in predpisi UP.

2. FINANCNO POSLOVANJE UNIVERZE

2.1. Temeljna pravila o finanénem poslovanju

6. ¢len
(pravila poslovno finanéne stroke in stroke upravljanja)

Pri finanénem poslovanju univerze morajo Upravni odbor Univerze na Primorskem (UO UP)
in odgovorne osebe ravnati v skladu s:

1. pravili poslovno-finanéne stroke, ki so:

- poslovno-finanéna nagela in standardi, ki jih sprejme Slovenski institut za revizijo v
skladu z zakonom, ki ureja revidiranje,

- druga izkustvena pravila skrbnega finanénega poslovanja, ki so splosno
uveljavijena v poslovno-finanéni stroki.

2. pravili stroke upravljanja javnih zavodov, ki so preizku$ena, splodno uveljavljena
pravila skrbnega upravljanja.

7. ¢len
(finanéno poslovanje)

Finanéno poslovanje je zagotavljanje finan¢nih sredstev, upravljanje finanénih sredstev in
njihovih virov ter razporejanje virov finanénih sredstev zaradi zagotavljanja pogojev za
opravljanje dejavnosti.

8. ¢len
(gospodarska in poslovno-financna nacela)

UO UP in odgovorne osebe univerze morajo skrbeti, da univerza gospodari in posluje tako,
da:
1. sta zagotovljena ekonomska stabilnost in trajen razvoj univerze,
se sredstva univerze uporabljajo za izvajaje dejavnosti in programa univerze, za
razvoj univerze ter financiranje funkcij univerze,
3. se upostevata naceli uéinkovitosti in gospodarnosti,
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4. poslovanje poteka v skladu s finanénim nacértom univerze in se izvaja uravnotezeno
med prejemki in izdatki,

5. se ukrepi, ki imajo oz. lahko imajo pomembne finanéne posledice, predhodno
preverijo in utemeljijo z analizo stroskov in koristi.

9. élen
(nacelo likvidnega in solventnega poslovanja)

Odgovorne osebe morajo skrbeti, da univerza kot celota in hkrati vsaka &lanica in rektorat
posamezno poslujejo tako, da so v vsakem trenutku sposobne pravocasno izpolnjevati
zapadle obveznosti ter da so trajno sposobne izpolniti vse svoje obveznosti.

10. ¢len
(upravljanje tveganj)

Upravljanje tveganj zajema ugotavljanje, merjenje oziroma ocenjevanje, obvladovanje in
spremljanje tveganj, vkljuéno s poro¢anjem o tveganijih, ki jim je ali bi jim lahko bila univerza
izpostavljena pri svojem poslovanju.

Odgovorne osebe morajo zagotavljati, da univerza, posamezne Clanice in rektorat redno
izvajajo ukrepe upravljanja tveganj v skladu s tem pravilnikom in ter drugimi akti, ki urejajo
podro&je upravijanju s tveganji in notranje kontrole ter izvajajo druge ukrepe upravljanja
tveganj, ki so po pravilih poslovno-financne stroke potrebni in primerni glede na vrsto in
obseg poslov.

Odgovorne osebe morajo pri izpolnjevanju obveznosti iz 2. odstavka tega &lena upostevati
vsa tveganja, ki jim je ali bi jim lahko bila univerza, Clanica oz. rektorata univerze
izpostavljena pri svojem poslovanju in vkljuCujejo zlasti kreditno tveganje, trzno tveganje,
operativno tveganje in likvidnostno tveganje. Podrogje o upravljanju s tveganii in notranjih
kontrolah UP ureja poseben pravilnik.

11. ¢len
(upravljanje likvidnostnega tveganja)

UP, vsaka é&lanica in rektorat — morajo gospodariti z viri in nalozbami tako, da so v vsakem
trenutku sposobne izpolniti vse svoje zapadie obveznosti.

UP, vsaka ¢&lanica in rektorat — morajo za upravijanje likvidnostnega tveganja oblikovati in
izvajati politiko rednega upravljanja likvidnosti, ki jo potrdi odgovorna oseba UP in vkljucuje:
1. naértovanje priakovanih znanih in morebitnih denarnih odtokov in zadostnih
denarnih pritokov zanje ob upostevanju normainega poteka poslovanja in morebitnih
polozajev likvidnostnih kriz,
2. redno spremljanje in upravljanje likvidnosti,
3. opredelitev ustreznih ukrepov za prepreéitev oziroma odpravo vzrokov za nastanek
nelikvidnosti in opredelitev drugih moznosti zanje.

2.2. Temeljne obveznosti upravnega odbora in odgovornih oseb na podrocju
finanénega poslovanja univerze

12. ¢len
(funkcija organa upravljanja)

Upravni odbor Univerze na Primorskem je organ upravijanja UP, ki odloca zlasti o
gospodarskih zadevah in skrbi za gospodarjenje univerze.
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Upravni odbor lanice je organ upravijanja, ko gre za dejavnosti iz drugega odstavka 24.
¢lena in skrbi za nemoteno poslovanje &lanice v primerih, ko le-ta nastopa v pravnem
prometu v svojem imenu in za svoj ratun. UO UP in UO ¢&lanice ima naloge, obveznosti in
odgovornosti doloCene z zakonom, odlokom o ustanovitvi UP in Statutom UP.

13. ¢len
(funkcija odgovorne osebe)

Odgovorna oseba UP in rektorata skladno z zakonodajo, statutom in tem pravilnikom odlo¢a
o poslovodnih procesih, ki potekajo v okviru univerze, sprejema poslovodne odlocitve za
univerzo, skrbi in odgovarja za zakonitost dela univerze in za izvr8evanje njenih obveznosti,
doloenih z zakonom, drugimi predpisi in splo$nimi akti univerze.

V skladu s dologili statuta in skladno s finanénim nacrtom univerze odlo¢ajo o poslovanju
posamezne ¢lanice dekani/direktorji kot odgovorne osebe Clanic.

Odgovorne osebe odlo&ajo na nagin, da se uresnicuje dolgoro¢ni razvoj univerze in Clanice
ter letni program dela in finanéni nacr, ki ga je sprejel UO UP.

Temeljne obveznosti odgovorne osebe so:
- da univerza, ¢lanica in rektorat poslujejo v skladu z zakoni, statutom in drugimi
splognimi akti univerze, drugimi predpisi in poslovno-finan¢nimi naceli,
- da pri vodenju poslovanja ravnajo s profesionalno skrbnostjo poslovno-finanéne
stroke in si pri tem prizadevajo, da so univerza, ¢lanica oz. rektorat kratkoroéno in
dolgoroc¢no plagilno sposobni.

Odgovorna oseba je odgovorna za $kodo, ki nastane zaradi krsitve njene obveznosti. Ce
dokaze, da je pri izpolnjevanju svojih obveznosti ravnala s profesionalno skrbnostjo
poslovno-finanéne stroke in stroke upravljanja je odgovorna oseba prosta odskodninske
odgovornosti.

14. ¢len
(sprejemanije in izvajanje odlocitev odgovorne osebe)

Odgovorna oseba odlo¢a s pravilniki, pravili, navodili, odredbami in sklepi (v nadaljevanju
akti), s katerimi nalozi odgovornim osebam &lanic oz. delavcem s posebnimi pooblastili ali
drugim osebam, izpeljavo in uresniéitev posameznih nalog.

Rektor sprejema odlogitve na osnovi posvetovanja na kolegiju rektorja in kolegiju dekanov.

Akti, ki jih izda odgovorna oseba odgovorna oseba so za naslovnike zavezujoCi in spadajo
med delovne obveznosti.

Odlogitve, ki jih sprejme odgovorna oseba UP v obliki aktov se izvajajo prek glavnega tajnika
univerze oz. tajnistva UP ali usluzbenca, ki ga rektor posebej zadolZi in pooblasti za izpeljavo
doloCene naloge.
Smiselno enako se izvajajo odlocitve odgovornih oseb Clanic.
15. clen
(pooblastila za podpisovanje poslovnih listin, listin finanéne narave in knjigovodskih
listin)

Za podpisovanje poslovnih listin, listin finanéne narave in knjigovodskih listin so pristojni:
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- za UP rektor, pooblasceni prorektorji in glavni tajnik
- zarektorat UP pa rektor, pooblas€eni glavni tajnik in pomoéniki.

Za podpisovanje poslovnih listin, listin finanCne narave in knjigovodskih listin Clanic univerze
so skladno s svojimi pooblastili pristojni dekan oz. direktor, pooblasceni prodekani ter tajnik
¢lanice.

Krogotok ter notranje kontrole poslovnih listin in listin finanéne narave se izvaja skladno s
pravili, ki urejajo upravno poslovanje, krogotok ter notranje kontrole knjigovodskih listin pa se
izvaja skladno s pravili o krogotoku knjigovodske dokumentacije, ki jih za rektorat sprejme
rektor UP, za &lanice pa dekan oz.direktor.

Rektor UP in odgovorne osebe d¢lanic oz. rektorata univerze lahko skladno s svojimi
pooblastili dolo¢ijo druge pooblascene osebe za podpisovanje.

2.3. Upravljanje s poslovnimi tveganji

16. ¢len
(poslovna tveganja)

Odgovorne osebe morajo pri izpolnjevanju obveznosti iz tega pravilnika upostevati vsa
tveganja, ki jim je ali bi jim lahko bila univerza izpostavljena pri svojem poslovanju in
vkljuéujejo zlasti:

1. kreditno tveganje - je tveganje nastanka izgube zaradi neizpolnitve obveznosti
dolznika do univerze oz. ¢lanic oz. Rektorata univerze;
2. trzno tveganje — je tveganje nastanka izgub zaradi spremembe cen blaga in storitev,
valut ali finanénih instrumentov ali sprememb obrestnih mer;
3. operativno tveganje — je tveganje nastanka izgube skupaj s pravnim tveganjem
zaradi:
- neustreznosti ali nepravilnega izvajanja notranjih postopkov,
- drugega nepravilnega ravnanja ljudi, ki spadajo v notranje poslovno podrocje
univerze oz. ¢lanic oz. Rektorata univerze,
- neustreznosti ali nepravilnosti delovanja sistemov, ki spadajo v notranje
poslovno podrocje univerze oz. €lanic oz. Rektorata univerze,
- zunanjih dogodkov ali dejanj;
4. likvidnostno tveganje — tveganje nastanka izgube zaradi kratkoroCne placilne
nesposobnosti.

17. ¢len
(nastanek insolventnosti)

Univerza — &lanice in rektorat, je insolventna kadar je pladilno nesposobna oz. ni sposobna
poravnati vseh svojih zapadiih obveznosti.

Ce se ne izkaze drugace velja, da je UP, ¢lanica oz. rektorat, trajnejSe insolventna kadar v
obdobju veé¢ kot dva meseca zamuja z izpolnitvijo ene ali ve¢ obveznosti, ki v skupnem
znesku, presega 20 odstotkov zneska njenih obveznosti, izkazanih v letnem porocilu za
zadnje poslovno leto pred zapadlostjo teh obveznosti.

Ce se ne izkaze drugade, velja, da je UP, &lanica oz. rektorat postala dolgoro¢no placiino
nesposobna - insolventna, ¢e je vrednost njenega premoZenja manj$a od vsote njegovih
obveznosti (prezadolzenost).



18. clen
(financno prestrukturiranje)

V primeru nastanka insolventnosti, so UP, ¢lanica oz. rektorat dolZzne ravnati v skladu z
Zakonom o finanénem poslovanju, postopkih zaradi insolventnosti in prisiinem prenehanju, ki
se v delu uporablja tudi za javne zavode in izvesti postopke finanCnega prestrukturiranja.

Finanéno prestrukturiranje je celota ukrepov, ki se izvedejo, da bi univerza postala
kratkoro¢no in dolgoro¢no placdilno sposobna in lahko vkljuéujejo:
1. zmanj$anje in odlozZitev zapadlosti dolznikovih obveznosti,
2. druge ukrepe, katerih izvedba v skladu s pravili posiovno-finanéne stroke omogoca
odpravo vzrokov dolZznikove insolventnosti in zagotavlja, da dolZznik postane
kratkoroéno in dolgoro¢no placilno sposoben.

19. ¢len
(obveznost enakega obravnavanja upnikov)

Ce UP postane insolventna, ne sme opravljati nobenih plaéil ali prevzemati novih obveznosti,
razen tistih, ki so nujne za redno poslovanje univerze.

Za redno poslovanje so nujna zlasti placila:
1. terjatev upnikov do univerze, ki se v postopku zaradi insolventnosti obravnavajo kot
prednostne terjatve:
- place in nadomestila plac,
- ods$kodnine za poskodbe, ki so povezane z delom in poklicne bolezni,
- neizplaéane odpravnine za prenehanje delovnega razmerja, ki zaposlenim
pripadajo po zakonu, ki ureja delovna razmerja, vendar najvec v visini odpravnine,
dolo&ene za delavca, ki mu delodajalec odpove pogodbo o zaposlitvi zaradi
poslovnih razlogov,
- davki in prispevki, ki jinh je potrebno obra€unati in placati v zvezi z izplaili
prednostnih terjatev,
- ostale prednostne terjatve, ki izhajajo iz 21. €lena Zakona o financnem
poslovanju, insolventnosti in prisiinem prenehanju.
2. tekocih stro$kov rednega poslovanja univerze (elektrika, voda ipd.)
3. tekodih dobav blaga ali storitev, potrebnih za redno poslovanje univerze,
4. davka na dodano vrednost, trosarin in drugih davkov in prispevkov, ki jih mora
univerza obracunati in plaéati v skladu s predpisi.

Po tem, ko UP postane insolventna, odgovorne osebe UP, &lanic oz. rektorata univerze ne
smejo opraviti nobenega dejanja, zaradi katerega bi bili upniki, ki so v razmerju do univerze v
neenakem poloZaju, neenako obravnavani.

20. clen
(dolznosti odgovorne osebe ob nastopu insolventnosti oz. trajnejSe insolventnosti
¢lanice UP)

Ce &lanica UP postane insolventna ali trajnej$e insolventna, mora odgovorna oseba Clanice
o tem obvestiti rektorja v roku treh dni od nastanka insolventnosti ali trajnejSe insolventnosti.
V roku enega tedna po nastanku insolventnosti oz. trajnejSe insolventnosti mora odgovorna
oseba &lanice rektorju predioziti sprejete ukrepe finannega prestrukturiranja za odpravo
insolventnosti ali trajnej$e insolventnosti katerega namen je zagotoviti likvidnost, sanacijo
dolgov in odpravo izgube posamezne Clanice.



Ce ¢&lanica UP postane trajnej$e insolventna, mora odgovorna oseba UP najkasneje v enem
mesecu po nastanku trajnej$e insolventnosti Clanice o tem obvestiti UO UP, ga seznaniti z
ukrepi in mu redno poroc€ati o izvajanju ukrepov.

Upravni odbor sprejme v zvezi z nastalo situacijo ustrezne ukrepe v okviru svojih pristojnosti
in odgovornosti.

21. Clen
(dolznosti odgovorne osebe ob nastopu trajnejSe insolventnosti UP)

Ce nastopi finanéno stanje trajnejSe insolventnosti, zaradi katerega premozenje UP ne
zado$c¢a vec za poplacilo vseh obveznosti UP, mora odgovorna oseba takoj, najkasneje pa v
enem mesecu po nastopu trajne insolventnosti, prediagati in sprejeti ukrepe za sanacijo
stanja in jih predioziti UO UP.

UO UP potrdi in spremlja izvajanje ukrepov in v kolikor je mnenja, da le-ti ne bodo zadoscali
za sanacijo stanja, mora o tem obvestiti ustanovitelja, ki je skladno z aktom o ustanovitvi
dolzan zagotavljati materialne pogoje za delo univerze in v skladu s tem tudi ukrepati.

22. ¢len
(poroéilo o ukrepih finanénega prestrukturiranja)

Na podiagi naérta o ukrepih finan¢nega prestrukturiranja, ki vsebuje:
1. opis finanénega poloZaja ¢lanic univerze,
2. analizo vzrokov za trajnej$o nelikvidnost,
3. opis ukrepov in rokov za izvedbo finantnega prestrukturiranja ter dolocitev
odgovornih oseb za izvedbo
4. mnenje o moznostih oz. verjetnosti za uspesno izvedbo finanénega prestrukturiranja
¢lanic tako, da bo le-ta postala kratkoroéno in dolgoroéno pladilno sposobna.

pripravi odgovorna oseba ¢&lanice UP porodila o izvajanju ukrepov financnega
prestrukturiranja.

3. FINANCNI NACRT UNIVERZE

3.1 Splosno o finanénem nacrtu univerze

23. ¢len
(namen in cilji)

Namen finandnega naérta UP je zagotoviti stabilno in gospodarno financiranje s ciljem
kakovostnega in uginkovitega izvajanja dejavnosti univerze kot celote, Clanic in rektorata.
Financni nacrt je kljuéni sestavni del LPD univerze.

24. ¢len
(temeljna pravila)

Pri pripravi, sestavi in izvrSevanju finanénega nacrta UP, ¢lanic oz. rektorata je potrebno

upostevati temeljna pravila:
1. da se s finanénim naértom univerze zagotovi stabilnost poslovanja ter trajen in
gospodarsko uspesen razvoj univerze,



2. da se upostevajo nacela ucinkovitosti in gospodarnosti ter kakovosti pri izvajanju
dejavnosti univerze,

3. da se sredstva univerze uporabljajo za izvajanje dejavnosti oz. javne sluZbe univerze,
za razvojne naloge univerze, za financiranje funkcij in nalog organov oz. uprave
univerze ter v druge namene, ki so opredelieni s predpisi v visini, ki je nujna za
delovanje in izvajanje njihovih nalog in programov,

4. da se v finan¢nem nacrtu univerze izkazujejo vsi prejemki, ki pripadajo univerzi
(proraunski in pridobljeni na trgu ter viri iz mednarodnih in evropskih fondov) vsi
izdatki univerze po &lanic oz. rektoratu univerze za posamezne namene,

5. da se vsi prejemki in izdatki izkazujejo v polnem (bruto) obsegu brez medsebojnega
poradunavanja,

6. da se vsi prejemki in izdatki izkazujejo loCeno glede na vir financiranja in sluzijo za

namensko pokrivanje izdatkov:

a) kot prejemki, ki jih univerza pridobi za izvajanje javne sluzbe in sluzijo za
pokrivanje izdatkov za javno sluzbo oz. za namene, za katere so dobljeni
skiadno s finanénim nacértom univerze,

b) kot prejemki, ki jih univerza pridobi s poslovanjem na trgu in sluzijo za
pokrivanje izdatkov za stroske, ki so nastali s poslovanjem na trgu in se lahko,
v skladu s finan¢nim naértom univerze, namenijo tudi za pokrivanje izdatkov
za javno sluzbo,

da se poraba vseh sredstev univerze doloci z letnim finanénim nacrtom univerze,

da je v okvirih poslovanja po finanénem naértu univerze zagotovljena uravnotezenost

med prejemki in izdatki,

9. da univerza in njene ¢lanic oz. rektorata lahko v tekoéem letu razpolagajo s tistimi
prejemki, ki so bili vplagani na njihove transakcijske racune do konca tekocCega leta,

10. da med izdatke finanénega poslovanja tekoc¢ega leta spadajo tista izplacila iz ra¢unov
in podraéunov univerze in njenih ¢lanic oz. Rektorata, ki so bila izvrSena do konca
tekoCega leta,

11. da lahko univerza in njene Clanic oz. rektorata (ki imajo pravico poslovanja) skladno s
dologbami o finanénem poslovanju prevzamejo obveznosti in izplaujejo sredstva
samo za namene in v visini ter v okviru postavk, ki so zanje dolo¢ene s finanCnim
naértom univerze, ée so ta sredstva dejansko zagotovljena in so izpoinjeni predpisani
pogoji,

12. da je potrebno ukrepe, ki pomenijo pomembne finan¢ne posledice, sprejeti v skladu s
predpisi o financiranju in upostevati z analizo stroSkov in koristi.

o~

Pri pripravi LPD &lanic in UP je potrebno upostevati tudi kratkorogne in dolgoroénih cilje UP,
strategijo razvoja UP ter morebitne sprejete ukrepe na nivoju UP ali za posamezno Clanico.

25. ¢len
(priprava in sprejem finanénega nacrta)

Finanéni nadrt univerze se pripravi po postopku in skladno s predpisi, tem pravilnikom ter
navodili, katera urejajo pripravo finanénih naértov posrednih uporabnikov drZzavnega

proraéuna in jih sprejema pristojno ministrstvo. Finanéni naért univerze sprejema Upravni
odbor univerze v 60 dneh po sprejemu proracuna RS.

3.2 Sestava finanénega nacrta univerze

26. ¢len
(sestava finanénega nacrta)

(1) Finanéni nacrt sestavljajo splosni del, in e je glede na obseg in naravo dejavnosti
posrednega uporabnika potrebno, tudi posebni del finanénega nacrta.
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(2) Splosni del finantnega nadrta sestavljajo nasledniji izkazi, ki jih dolodajo predpisi o
vsebini, Clenitvi in obliki racunovodskih izkazov ter pojasnil k izkazom za proracun,
proracunske uporabnike in druge osebe javnega prava, in sicer:

a)  izkaz prihodkov in odhodkov dologenih uporabnikov po naéelu denarnega toka,

b)  izkaz ra¢una financnih terjatev in naloZb dologenih uporabnikov,

¢)  izkaz raduna financiranja dologenih uporabnikov.

(3) Posebni del finanénega nacrta predpise pristojno ministrstvo.

(4) V splosnem in posebnem delu finanénega nadérta se prikazejo:
1. Realizacija prejemkov in izdatkov za preteklo leto.
2. Ocena realizacije prejemkov in izdatkov za tekode leto.
3. Nacrt prejemkov in izdatkov za prihodnje leto.

(5) Finan¢ni nacrt skladno s 7. odstavkom 10. &lena ZJF predpi$e minister, pristojen za
finance.

27. ¢len
(priprava posameznih delov finanénega naérta)

Skladno z dolocbami Zakona o javnih financah minister, pristojen za finance, predpise
Clenitev bilance prihodkov in odhodkov, raéun financiranja terjatev in nalozb ter raéun
financiranja.

28. ¢len
(neproracunska sredstva za izvajanje dejavnosti)

V finanénem nadrtu univerze se opredelijo tudi izobraZevalne, raziskovalne, strokovne,
razvojne, svetovalne dejavnosti ter dejavnost Studentskih domov in knjiZniéne dejavnosti ter
druge dejavnosti, ki jih Clanice oz. rektorat univerze izvajajo z neproradunskimi sredstvi
(druga sredstva za izvajanje javne sluzbe in sredstva na trgu).

29. ¢len
(izhodi$¢a za povraéilo stroskov, povezanih z opravljanjem dejavnosti)

V finan¢nem nalrtu univerze se v okviru finanénega nadérta rektorata UP, nadrtuje poraba
sredstev za skupne naloge UP, kot je opredeljeno v Merilih za razporejanje javnih sredstev in
financiranje dejavnosti UP (v nadaljevanju Merila), ki urejajo financiranje dejavnosti UP &lanic
oz. rektorata, ki jih sprejme UQO UP.

3.3 Priprava finanénega nacrta univerze

30. ¢len
(predlog finanénega nacrta)

Odgovorna oseba UP dolo¢i smernice in natanénej$a navodila za pripravo finanénega
nacrta na osnovi:

- realizacije finan¢nega nacrta UP in ¢lanice v predhodnem in tekogem letu

- predvidenega in nacrtovanega vpisa na UP in &lanico

- veljavnih predpisov, ki urejajo financiranje univerze in navodil za pripravo predloga
drzavnega proracuna



in pozove odgovorno osebo Elanice UP, da najkasneje v 30 dneh po sprejetju drzavnega
proracuna oz. v dogovorjenem roku, predlozi predlog financnega nacrta ¢lanice.

Odgovorna oseba UP uskladi predioge za finanénih nacrtov &lanic in rektorata.

Odgovorna oseba ¢lanice uskiajeni predlog, ki ga potrdi pristojni organ Clanice posreduje
odgovorni osebi UP.

31. ¢len
(koordinacija aktivnosti)

Finanéno-ratunovodska sluzba univerze koordinira in usklajuje vse aktivhosti ter daje
potrebna strokovna pojasnila raéunovodstvom ¢€lanic in drugim zadolzenim za pripravo
finanénega nacria.

32. ¢len
(sprejem in posredovanje financnega nacrta)

Na podlagi potrienih finanénih nacrtov ¢lanic ter finanénega nacrta rektorata, odgovorna
oseba UP pripravi predlog finanénega nacrta UP in ga predlozi v obravnavo senatu UP, ta pa
ga predlaga v sprejem UO UP.

V kolikor UO UP sprejme finanéni naért UP, ki ni skladen s finanénim nacrtom ¢lanice, mora
&lanica UP svoj finanéni naért uskladiti v roku 30 dni po sprejemu finanénega nacrta UP.

Natanéen terminski nadrt za pripravo finanénega nacrta univerze dolodi rektor UP.
Nespostovanje rokov pomeni kréitev delovnih obveznosti. Prav tako Steje za kréitev delovnih
obveznosti dostava napaénih podatkov.

Univerza skladno z dolo&enimi roki posreduje finanéni nacrt univerze pristojnemu ministrstvu.

33. ¢len
(sprememba finanénega nacrta - rebalans)

V primeru spremembe proracuna RS oz. drugih dejavnikov, ki vplivajo na izvrSevanje
finanénega naérta UP, se izvede postopek sprejemanja spremembe finannega nacrta na
enak nadin in po enakem postopku, kot se sprejema finanéni nacrt.

3.4 1zvrsevanje financ¢nega nacrta univerze

34. clen
(izvr$evanje finanénega nacrta)

Odgovorna oseba UP in rektorata odreja in skrbi za izvréevanje finanénega nacrta UP v delu,
ki se izvaja kot javna sluzba univerze in se financira iz Prorauna RS ter je za izvajanje
finanénega nacrta odgovoren Upravnemu odboru univerze.

Dekan oz. direktor odreja in skrbi za izvrSevanje finanénega nacrta Clanice kadar gre za
poslovanje z javnimi sredstvi posamezne Clanice katero vodijo, za kar so odgovorni rektorju
ter Upravnemu odboru UP.
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Dekan oz. direktor odreja in skrbi za izvrSevanje finanCnega nacdrta univerze v delu, Ki se
nanasa na posamezno ¢lanico iz neproradunskih sredstev oziroma sredstev, ustvarjenih na
trgu, skladno s finanénim nacrtom in statutom ter sploSnimi akti.

35. clen
(neposredni nadzor nad izvrSevanjem financnega nacrta univerze)

Finanéno-radunovodske sluZbe rektorata in c¢lanic univerze morajo redno spremiljati
izvrSevanje finanénega naérta ter v primeru odstopanj takoj obvestiti rektorja univerze
oziroma dekana oz. direktorja &lanice.

Dekan oz. direktor za posamezno ¢lanico in glavni tajnik za rektorat kvartalno porocajo
rektorju o izvrSevanju finanénega nacrta.

Rektor poro¢a UO UP o izvr§evanju finanénega nacrta UP dvakrat letno.

3.5 Zaéasni financni nacrt univerze

36. ¢len
(zacasni finanéni nacért)

V primeru, da drzava ne sprejme proraguna do konca koledarskega leta, se sprejme na enak
na&in in po enakem postopku zagasni finanéni nacrt, ki temelji na oceni poslovanja iz
preteklega leta in strokovni oceni poslovanja za prihodnje leto.

Zacasni finanéni nadrt se sprejme praviloma najkasneje do konca februarja za tekoce leto.

Do sprejema finanénega naérta se poslovanje univerze odvija po zaasnem financnem nacrt
in je financirano na podlagi dvanajstin za preteklo leto.

V &asu zac¢asnega financiranja lahko UO oz. po njegovem pooblastilu odgovorna oseba UP,
s posebno odredbo odobri posebej utemeljene spremembe namembnosti ter nujne potrebe.

4. LETNO POROCILO

37. clen
(priprava letnega porodila)

Clanice univerze oz. rektorat univerze pripravijo skladno z Zakonom o javnih financah,
Zakona o raéunovodstvu ter navodili pristojnega ministrstva in rektorja UP letna poroCila (v
nadaljevanju LP), ki se zdruzZijo v letno porocilo UP.

Za pripravo LP se smiselno upostevajo dolotbe tega pravilnika, ki doloCajo postopek
priprave LPD oz. finanénega nacrta, Pravilnika o raCunovodstvu UP ter drugih predpisov.

Univerza kot posredni porabnik drzavnega proraduna mora predloZiti na UO UP sprejeto LP

za preteklo leto skupaj z obrazloZitvami pristojnemu ministrstvu najpozneje do 28. februarja
tekocega leta.
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5. NOTRANJE FINANCNO POSLOVANJE UNIVERZE V ODNOSU DO CLANIC

38. ¢len
(notranja razdelitev sredstev)

Sredstva za izvajanje javne dejavnosti se na UP delijo skladno z akti, ki urejajo integraino
financiranje in ki jih predpiSe Vlada RS ter skladno in na nacin, kot je to dolo¢eno v Merilih in
LPD UP za tekoce leto.

Vsi prilivi sredstev za izvajanje javne sluzbe so praviloma usmerjeni na podracun UP
(rektorat). Strokovna sluzba rektorata je dolzna ta sredstva prenakazati na podracune Clanic
skladno z Merili ter drugi akti UP.

6. PRAVILA O DELOVANJU POSLOVNO-INFORMACIJSKEGA SISTEMA UNIVERZE

39. ¢len
(delovanje poslovno-informacijskega sistema univerze)

Poslovno-informacijski sistem univerze se vzpostavi skladno s finanénimi in ra¢unovodskimi
standardi in predpisi ter mora zagotavljati zanesljivo, neposredno in takoj$nje spremijanje
finanénega in raéunovodskega poslovanja UP in ¢lanic v skladu s tem pravilnikom.

Finan&no-radunovodski podatki ter drugi poslovni podatki morajo biti v okviru poslovno-
informacijskega sistema univerze ustrezno zavarovani skladno s pravili stroke ter morajo
zagotavljati zanesljivo poslovanje.

Za oblikovanje, dopolnjevanje in vzdrzevanje ter zagotavljanje varnosti podatkov pred
nepooblaséenimi posegi je po tehniéno-strokovni plati zadolZzen Sektor za informatiko, poleg
njega pa po vsebinski plati tudi finanéno-ra¢unovodska sluzba UP in Elanic.

40. ¢len
(poslovno-informacijski sistem in verodostojnost podatkov)

Poslovno-informacijski sistem se oblikuje tako, da zagotavlja verodostojnost financnih in
radunovodskih podatkov in omogo¢a preverjanje pravilnosti podatkov, nadzor ter daje
podlage za ustrezno ukrepanje.

7. NADZOR NAD FINANCNIM POSLOVANJEM UNIVERZE

41. ¢len
(odgovornost za zakonitost dela)

Za zakonitost dela UP in rektorata, skladno z dolodili Statuta UP, skrbi in odgovarja rektor, za
zakonitost dela posamezne ¢lanice pa dekan oz. direktor Clanice.

Rektor UP in dekani oz. direktorji &lanic so skladno z dolocili Zakona o javnih financah in
Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanja sistema notranjega nadzora javnih financ
odgovorni za vzpostavitev, delovanje, nadzor in stalno izbolj$evanje sistema finanCnega
poslovodenja in notranjih kontrol ter notranjega revidiranja.
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42. clen
(navodila in drugi ukrepi odgovorne osebe)

Za zagotovitev vzpostavitve, delovanja, nadzora in stalnega izboljSevanja sistema
finanénega poslovodenja in notranjih kontrol ter notranjega revidiranja lahko odgovorna
oseba UP oz. ¢lanice sprejme navodila in druge potrebne ukrepe.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

43. ¢len
(dolZnost sprejema pravil)

Qdgovorna oseba je dolzna najkasneje v roku 30 dni po sprejemu tega pravilnika sprejeti
Pravila o krogotoku knjigovodske dokumentacije skladno s 15. ¢lenom tega pravilnika.

Odgovorna oseba &lanice posreduje v vednost odgovorni osebi UP pravila iz 1. odstavka
tega Clena v roku osmih dni od njihovega sprejema.
44. clen

(zaéetek veljavnosti tega pravilnika)

Ta pravilnik zaéne veljati petnajsti dan po objavi na spletni strani UP.

vi§. pred. mag. Marjan Tkal€i¢, I. r.
predsednik Upravnega odbora
Univerze na Primorskem

Stevilka: 221-38/09
Koper, 23.12.2009

Objava na spletni strani UP: 5.1.2010
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